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‘ Satz'ungkﬁ'ber die Nutzu'ng des Archivs‘des Amtes Flintbek

Aufgrund des § 4 Abs. 1 der Gemeindeordnung fir Schleswig-Holstein in der Fassung vom
23,07.1996 (GVOBI. Schl.-H. S. 529 ff.) in Verbindung mit § 15 des Gesetzes Uber die
Sicherung ¢ffentlichen Archivgutes in Schleswig-Holstein 'vom 11.- August 1992 (GVOBI. -
Schl.-H., S. 444 ff) mit Anderungen vom 22.10.1992. (GVOBI. Schl.-H.,” S. 498) und
08.02.1994 (GVOBI. Schl.-H., S. 130) wird nach dem Beschluss des Amtsausschusses des
" Amtes Flintbek vom 15. Mai 2003 fur das Amt Flintbek folgende Satzung erlassen: '

§ 1 [ |
Aufgaben des Archivs =

(1) Das Amt Flintbek unterhailt ein Amtsarchiv. Es férdert die Erforschung und Kenntnis der
Geschichte des Amtes Flintbek und der dem Amt angehérigen Gemeinden. '

(2) Das Archiv hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der Verwaltung zur Erfilllung ihrer
Aufgaben nicht mehr benétigt werden, auf ihre Archivwiirdigkeit zu-prifen, als archivwiirdig
_ festgestellte Unterlagen zu Ubernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, zu
* erschlieRen und nutzbar-zu machen. Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der
Rechtsvorganger des Amtes Flintbek, auf kommunale Eigenbetriebe  und
Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorganger. '

(3) Das Archiv kann aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfigungen fremdes .,
Archivgut von Personen, Firmen, Verbdnden, Vereinen, Organisationen und politischen
Parteien oder Gruppierungen entweder ganz oder als Depositum {ibernehmen. Fir fremdes
Archivgut gilt diese Satzung mit der MaBgabe, dass besondere Vereinbarungen mit
Eigentimern oder besondere Festlegungen in den letztwilligen Verflgungen unberdhrt .
bleiben und. Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen. Soweit den Betroffenen
Schutzrechte gegentiber bisher speichernden Stellen zustehen, richten sich diese nunmehr
gegen das Archiv. : \ ‘

(4) Das Archiv kann fremde Archiveigent'umer bei der Sicherung und Nutzbarmachung ihres
Archivguts beraten und unterstiitzen, wenn daran ein kommunales Interesse besteht.

§2
Benutzung

(1) Alle Personen haben das Recht, das Archivgut nach MaRgabe dieser Satzung zu nutzen,
soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder fruheren
Eigentiimern des Archivguts nichts anderes ergibt. Die Einschréankungen des § 9 Abs. 2 bis
4 des LArchG Schl.-H. gelten sinngemaR mit der MaRgabe, dass auch das Wohl des Amtes
Flintbek durch die Nutzung nicht geféhrdet werden darf.

§3
Art der Benutzung
(1) Die Benutzung kann erfolgen |
‘ a) fur dienstliche Zwecke von Behérden und Gerichten
b) fur wissenschatftliche Forschungen

c) fur sonstige Zwecke

(2) Als Benutzung gelten \ _ :
a) die Einsichtnahme in die Findblcher und sonstigen Hilfsmittel

b) die Einsichtnahme in Archivgut . '




(4) Die Génehmigung bist"zu entziehen,. wenn Grinde ’be'kannt wérden,, die zu einer
" Einschrankung oder Versagung nach Abs. 2.1. gefiihrt hétten oder die Benutzerinnen gegen
“diese Verordnung verstofien. '

-(5) Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn die . Besucherinnen Archivalien
entwenden, unsachgemaB behandeln, beschadigent, verdndern oder deren innere Ordnung
stéren.

§6

. Benutzung amtlichen Archivguts

(1) Archivgut amtlicher Herkunft, das im Archiv des Amtes Flintbek verwahrt wird, kann 10
Jahre nach SchlieRung der Unterlagen benutzt werden soweit dem nicht gesetzliche
Vorschriften, insbesondere Einschréankungen nach § 9 Abs. 2 bis 4 LArchG Schl.-H.,
entgegenstehen. Archivgut, das einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder
~ besonderen Rechtsvorschriften tiber Geheimhaltung unterlag, darf erst 30 Jahre nach
~ SchlieRung der Unterlagen benutzt werden. N : ‘

- (2) Archivgut, das sich-nach seiner Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen Inhalt auf
eine natirliche Person bezieht, kann ber die Regelungen nach Abs. 1 hinaus erst 10 Jahre
nach dem Tod (soweit nicht feststellbar, 90 Jahre nach der Geburt) des Betroffenen
benutzbar werden. o ‘

(3) Die Sperrfristen nach Abs. 1 und 2 kénnen verkirzt werden, im Falle von Abs. 2 jedoch
nur, wenn ' - : :

(3.1) die Betroffenen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger, in>die Nutzung
eingewilligt haben oder .

(3.2) das Archivgut 24 benannten wissenéchafﬂichen Zwecken genutzt wird und dann ddrch
geeignete MaRnahmen sichergestellt ist, dass schutzwiirdige Belange Betroffener nicht
beeintréchtigt werden. ' ' :

(4) Die Sperrfristen gelten nicht fur Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung zur
Verdffentlichung bestimmt waren.

(5.)\ ‘Uber die Verkirzung oder Verldngerung entscheidet der Leitende
Verwaltungsbeamte/die  Leitende  Verwaltungsbeamtin.  Er/sie  kann erganzende
Sicherungen, insbesondere nach § 5 Abs. 3, anordnen.

(6) Unterliegen Archivalien Rechtsvorschriften des Bundes, so sind auf sie die Regelungen
des Bundesarchivgesetzes vom 6.1.1988 (BGBI. I, S. 62) in der jeweils gtltigen Fassung
anzuwenden. Insbesondere veridngern sich in diesem Fall die Schutzfristen nach Abs. 1,
Satz 2 auf 60 Jahre, nach Abs. 2 auf 30 bzw. 110 Jahre. Die Schutzfrist nach Abs. 1, Satz 2
kann dann nicht verktrzt werden. - , '

(7) Rechtsanspriche Betroffener auf Auskunft, Léschung, Berichtigung; Gegendarstellung
bzw. Anonymisierung oder Sperrung (§ 9, Abs. 6 und § 11, Abs. 1 bis 3 LArchG Schl.-H.)
. bleiben von den Regelungen der Absatze 1 bis 4 unberuhrt. ,



. §7
Benutzung privaten Archivguts in Verwahrung des Amtes Flintbek
Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Archiv des Amtes Flintbek

verwahrt wird, gilt § 6 entsprechend, soweit mit dem Verfligungsberechtigten der Archivalien
keine anderen Vereinbarungen getroffen sind. . ' :

Nutzung des Archivguts und der Findmittel .

(1) Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts
" beschranken; es kann sowohl die Bereithaltung als auch die Benutzung zeitlich
einschrénken. = ‘

(2) Das Archivgut, die Reproduktionén, die Find- ‘und sonstigen Hilfslmitt’el sind sorgfaltig zu .
behandeln und in gleicher Ordnung, in gleichem Zustand wie sie vorgelegt wurden,
spatestens am Ende der taglichen Offnungszeiten wieder zuriickzugeben. '

(3) Die Anderung des Ot_dnungszustandeé und die Entfernung von Bestandteiien sind.
unzulassig. .

Es ist untersagt, Afchivgut zu beschadigen oder zu verandern, insbesondere

a) Bemerkungen und Striche anzubringen
b) Verblasste Stellen nachzuziehen, . : ,
c) Zu radieren, Blatter herauszunehmen oder das Archivgut als Schreibunterlage zu

~ benutzen.

Bemerken die Benutzerinnen Schaden am Archivgut oder‘Eingriffe in die Ordnung des
Archivguts, so haben sie dies unverziglich der Archivverwaltung anzuzeigen.

(4) Die eingesehenen Findhilfsmittel sind sofort nach Gebrauch dem Archivpersonal
zuriickzugeben. :

(5) Der Abschluss‘jeder Archivbenutzung ist der Aufsicht zu melden.

(6) In Ausnahmefallen kann. Archivgut " im offentlichen Interesse - ‘insbesondere zu
Ausstellungszwecken — ausgeliehen werden. Dabei sollen je nach Bedeutung der
Unterlagen Vereinbarungen Uber die Sicherheit und Haftung beim Transport und wahrend
der Ausstellung des Archivguts abgeschlossen werden.

(7) Die vorstehenden Regelungen gelten ents’prech‘en‘d fur die Archivbibliothek und die
Dokumentation. o : . :
‘ | §9 o
Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

(1) Das Archivgut kann nur im Benutzerraum wahrend der festgesetzten Offnungszeiten
oder wihrend der mit der Archivverwaltung vereinbarten Zeit eingesehen werden. Das
Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbewahrungsraumen fur das Archivgut durch
- Benutzerlnnen ist nicht zuldssig. - R :

~ (2) Die Benutzerinnen habeh sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass andere Personen
weder behindert noch belastigt werden. Zum Schutz des Archivguts ist es insbesondere




\ .

untersagt, im Benutzerraum zu rauchen, zu essen und zu trinken. Taschen, Mappen, Mantel
und derglelchen durfen in den Benutzerraum nicht mitgenommen werden.

3) Das eigenmachtige Entfernen des Archivguts aus den flir die Benutzung vorgesehenen
Raumen ist untersagt. Das Archivpersonal ist befugt, Kontrollen durchzufiihren.

§ 10
Auswertung des Archivguts, Belegexemplare
(1). Die Benutzerlnnen haben bei der Auswertung des Archivguts d|e Belegstellen
anzugeben.

(2) Werden Arbeiten unter maRgeblicher Benutzung von Unterlagen des Archivs verfasst, so
sind die Benutzerinnen verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein
Belegexemplar in  Form einer - Druckschrift, einer Vervielfdltigung oder eines
maSchihenschriftlichen Durchschlags zu Uberlassen.

(3) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Unterlagen des Archivs, so heben di\e:BenutzerInnen
die Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben anzuzeigen und kostenlos
Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen.

§11
Reproduktionen, Kopien und Editionen

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Publikation sowie die Edition von
Archivgut bedurfen - der vorherigen = schriftichen Zustimmung des Archivs. Die
Reproduktionen dirfen nur fur den freigegebenen Zweck und unter Angabe des Archivs und
der Belegstelle verwendet werden. Die Benutzerlnnen dirfen sie nur mit ausdriicklicher
Zustimmung des Archivs vervielféltigen oder an Dritte weitergeben

(2) Das Abhoren und Kopleren von Ton- und Bildaufzeichnungen, die Herstellung von. -
Reproduktionen und- Ablichtungen erfolgt grundsétzlich nur unter Anleitung des oder durch -
das Archivpersonal im . Rahmen der bestehenden technischen und persénlichen

Méglichkeiten und nur, wenn der Erhaltungszustand der Archivunterlagen dies zuldsst. '

(3) Fur die Anfertigung von Fotokopien, fotografischen Abzligen oder Reproduktionen
werden Geblhren nach Maligabe der Verwaltungsgebiihrensatzung des Amtes Flintbek
erhoben. Die Archivverwaltung kann fir die Benutzerlnnen in besonderen Féllen
Reproduktionen herstellen lassen, wenn sich die Benutzerinnen vor Erteilung des Auftrages
schriftlich bereit erklarent, die Kosten hierflr zu tbernehmen. Ein Anspruch auf die
Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. \

(4) Die Bedingungen flr die Hersfe!lUng von Reproduktionen des Archwgu{é das nicht im
Eigentum des Archivs steht, rlchten sich nach den mit den Eigentimerinnen getroffenen
Verembarungen

(5) Von jeder Veréffentlichung einer Reproduktlon ist dem Arch|v ein Belegexemplar '
kostenlos und unaufgefordert zu tberlassen.

§12
Haftung

(1) Die Benutzerlnnen haften fir die von ihnen verursachten Verluste und Beschédigungen.
des Uberlassenen Archivguts sowie fir die sonst bei der Benutzung des Archivs
verursachten Schéden. Dies gilt nicht, wenn sie nachweisen, dass sie kein Verschulden trifft.



(2) Das Amt FlintbeK (ibernimmt keine Haftung fur Schaden, die den Benutzerinnen bei der

Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z.B. durch Schimmelpilzsporen o.a.} oder Kleidung
. (Verfarbungen usw.) entstehen. :

(3) Das.-Amt Flintbek haftet nur fiir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrldssigkeit bei
der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurtickzufiihren sind. Dies gilt auch fiir bei
der Archivverwaltung hinterlegte Gegensténde. ‘ C '

| §13
Kosten der Benutzung, Urheberrechte

(1) Die Benutzung des Archivs ist unentgeltiich.

(2) Die Erhebung der Gebilhren richtet sich nach der Verwaltungsgebiihrensatzung des
Amtes Flintbek. : : .

(3) Entstehende 'Sachko‘sten (z.B. for Reprbduktionen) werden mit dem jeweils
entstehenden Kostenbetrag gesondert in Rechnung gestellt. ’ ‘

(4) Bei der Benutzung des Archivs fur wissenschaftliche oder ortsgeschichtliche Zwecke
kann auf die Erhebung von Gebuhren verzichtet werden, : y '

~ (5) Bei einer gewerbsmaRigen Nutzung und/oder Auswertung des im Eigeﬁtum des Archivs
befindlichen Archivguts sind die Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten. Die
" Vereinbarungen von entsprechenden Entgelten bleibt vorbehalten.

§14
Inkrafttreten

‘Die .Satzung tiber die Nutzung des Archivs des Amtes Flintbek tritt am 01. Juni 2003 in Kraft. .

 Flintbek, den 27. Mai 2003

Amt Flintbek
Der Amtsvorsteher







